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Prepara NOI Asistente

Cuando se ingresa por primera vez a la aplicacion, se mostrara un asistente que ayudara a realizar
la configuracion general del sistema el cual nos ayudara para la administracién de las asistencias,
control de eventos, alta de oficinas, horarios, calendarios, control de eventos y justificaciones
solicitadas por tus empleados.

45 Este asistente sélo aparece una vez al accesar al sistema.
Como configurar Aspel NOI Asistente:

Bienvenida
Empresa
Horarios
Calendarios
Parametros

o=

A continuacion, te indicamos los pasos a seguir para configuras NOI Asistente:

1. Bienvenida

En esta ventana te mostrara una pequefa definicion dénde explica a grandes rasgos lo que
puedes controlar dentro de NOI asistente, se le da un clic en siguiente.

Asistente de configuracién de la empresa X

1. Bienvenida

Bienvenido a NOI Asistente, este es un sistema para la

administracion de las asistencias, control de faltas,

vacaciones y otros eventos solicitados por tus :“
empleados. NOI
Este asistente te permite personalizar el funcionamiento Aiitarta

del sistema de acuerdo a tus necesidades

SIGUIENTE CERRAR

Figura 1 Bienvenida al asistente de configuracion.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
Soporte Técnico 17/12/2018



(2)Aspel

2. Empresa

En esta seccion se podran dar de alta las sucursales que tiene la empresa y se podra registrar:

Logo

Nombre de la oficina.
Mapa

Descripcion.
Direccién.

Pais.

Estado.

Cadigo postal.
Latitud.

Longitud.

Asistente de configuracion de la empresa

1. Bienvenida 2. Empresa 3. Horarios 4_Calendarios 5. ParametroSis
RFC: AAA010101AAA
m -
6o 7 Razon social Empresarios a la Vanguardia S.A de C.V.
OFICINAS + AGREGAR
Nombo Asistente de configuracion de la empresa
1 Bienvenida 2. Empresa 3. Horarios 5 ParametioSid
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d
Figura 2 Configuracion de datos fiscales de la empresa.
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3. Horarios

En la seccién de Horarios se podra configurar por sucursal el horario laboral, horario de comida (en
caso de contar) estipulando los tiempos para cada uno de ellos. También se podra configurar los
dias laborables.

Asistente de configuracion de la empresa X
1 Talar NG me 1S \

1. Bienvenida 2 Empresa 3. Horarios 5. Pa |
— o ™ GUARDAR
M}oral Horario comida Descanso Maneja hora de comida:
Entrada Salida Salida Entrada ® Si No
Lunes 09:00 18:00 14:30 16:00 D
Martes 09:00 18:00 14:30 16:00 D
Miércales 09:00 18:00 14:30 16:00 D
Jueves 09:00 18:00 14:30 16:00 D
Viernes 09:00 18:00 14:30 16:00 D
Sabado 00:00
Domingo 0

ANTERIOR SIGUIENTE CERRAR §

Figura 3 Programacion de horarios.

4. Calendarios

En este apartado se podran registrar o eliminar los dias inhabiles que tiene la empresa.
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Asistente de configuracion de la empresa X
b

1. Bienvenida 2. Empresa 3. Horarios 4. Calendarios 5. Parametios
Matriz Alta de dias inhabiles X
Fecha Fecha dia inhabil:
2471272018 (&) .
01/05/2018 -
Descripcidn
Noche Buena
16/09/2018
19/11/2018
GUARDAR CANCELAR
01/12/2018 Transmision del Poder Ejecutivo Federal

ANTERIOR SIGUIENTE CERRAR h

Figura 4 Alta de dias inhabiles.

5. Parametros

En este apartado se podra configurar la forma en que ingresaran los usuarios a la aplicacién por
ejemplo al consular su recibo de némina.

Existen tres formas para poder ingresar a la aplicacion:

® Clave de empleado.
® Correo electronico.
® RFC
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Asistente de configuracion de la empresa X

1. Bienvenida 2. Empresa 3. Horarios 4 Calendarios 5. Parametros

Al realizar la impoertacion y alta de empleados se les asignara automaticamente un usuario para entrar a la aplicacion, usando:

Clave de empleado
Correo electrénico

@ RFC

ANTERIOR FINALIZAR CERRAR |

—

Figura 5 Configuracion de forma de ingreso para un usuario.
Al finalizar el asistente de configuracién el sistema mandara un mensaje informativo.

Parametros

La configuracion del sistema ha sido
finalizada.

ACEPTAR

Figura 6 Configuracion finalizada.

A continuacién, te mostramos las formas de ingreso dependiendo el parametro seleccionado:

v' Clave de empleado: Al ingresar se debera colocara el RFC de la empresa, el nUmero de
empleado y la contrasefa.
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F0lvidaste tu Contrasefia?

Figura 6 Ingreso por clave de empleado.

v' Correo electrénico: Al ingresar se debera colocar RFC de la empresa, correo electronico
del empleado y contrasena.

AAAQIOLOTAAA

capacitaaspel@gmail.com

[TITTT) L)

F0lvidaste tu Contrasefia?

Figura 7 Ingreso por correo electronico.

v" RFC: Al ingresar al sistema se debera colocar RFC de la empresa, RFC del trabajador y

contrasefia.

AAADIOIO1IAAA

RUGAZ00426BTC

ERERES m

ENTRAR
#0lvidaste tu Contrasefia?
Figura 8 Ingreso por RFC.
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jListo! Con estos sencillos pasos podremos colocar los datos del asistente de
configuracion.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en base de conocimientos y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube dando clic en esta imagen:

2 aspel

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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http://www.aspel.com.mx/descargas/base.html
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzon_capacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(base%20de%20conocimientos)
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel�

