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Prepara NOI Asistente 
 
Cuando se ingresa por primera vez a la aplicación, se mostrará un asistente que ayudará a realizar 
la configuración general del sistema el cual nos ayudará para la administración de las asistencias, 
control de eventos, alta de oficinas, horarios, calendarios, control de eventos y justificaciones 
solicitadas por tus empleados. 
 

 Este asistente sólo aparece una vez al accesar al sistema. 
 
Como configurar Aspel NOI Asistente: 
 

1. Bienvenida 
2. Empresa 
3. Horarios 
4. Calendarios 
5. Parámetros  

 
A continuación, te indicamos los pasos a seguir para configuras NOI Asistente: 
 

1. Bienvenida 
 
En esta ventana te mostrara una pequeña definición dónde explica a grandes rasgos lo que 
puedes controlar dentro de NOI asistente, se le da un clic en siguiente.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 1 Bienvenida al asistente de configuración. 
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2. Empresa 

 
En esta sección se podrán dar de alta las sucursales que tiene la empresa y se podrá registrar: 
 

• Logo 

• Nombre de la oficina. 

• Mapa 

• Descripción. 

• Dirección. 

• País. 

• Estado. 

• Código postal. 

• Latitud. 

• Longitud. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2 Configuración de datos fiscales de la empresa. 
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3. Horarios 

 
En la sección de Horarios se podrá configurar por sucursal el horario laboral, horario de comida (en 
caso de contar) estipulando los tiempos para cada uno de ellos. También se podrá configurar los 
días laborables. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Calendarios 
 
En este apartado se podrán registrar o eliminar los días inhábiles que tiene la empresa. 

Figura 3 Programación de horarios. 
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5. Parámetros 
 
En este apartado se podrá configurar la forma en que ingresaran los usuarios a la aplicación por 
ejemplo al consular su recibo de nómina. 
 
Existen tres formas para poder ingresar a la aplicación: 
 
 

• Clave de empleado. 

• Correo electrónico. 

• RFC 

Figura 4 Alta de días inhábiles. 
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Al finalizar el asistente de configuración el sistema mandará un mensaje informativo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación, te mostramos las formas de ingreso dependiendo el parámetro seleccionado: 
 

 Clave de empleado: Al ingresar se deberá colocará el RFC de la empresa, el número de 
empleado y la contraseña. 

 

Figura 5 Configuración de forma de ingreso para un usuario. 

Figura 6 Configuración finalizada. 
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 Correo electrónico: Al ingresar se deberá colocar RFC de la empresa, correo electrónico 
del empleado y contraseña. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 RFC: Al ingresar al sistema se deberá colocar RFC de la empresa, RFC del trabajador y 
contraseña. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 6 Ingreso por clave de empleado. 

Figura 7 Ingreso por correo electrónico. 

Figura 8 Ingreso por RFC. 
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¡Listo! Con estos sencillos pasos podremos colocar los datos del asistente de 
configuración. 

 
 
Te invitamos a consultar más documentos como este en base de conocimientos y a suscribirte a 
nuestro canal de YouTube dando clic en esta imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aquí. 

http://www.aspel.com.mx/descargas/base.html
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzon_capacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(base%20de%20conocimientos)
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel�

