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Manejo de horarios en NOI Asistente 
 
Existen dos formas para implementar distintos horarios laborales de tu empresa dentro de NOI 
Asistente: 
 

1. Por oficina. 
2. Por trabajador. 

 
A continuación, te indicaremos el proceso para la configuración de cada uno: 
 

 Solo el usuario de tipo Administrador podrá realizar dicha configuración. 
 
1. Por oficina.  
 
Ingresa a: 
 

  Menú Configuración / Oficinas/ Da clic en . 
 

a) Captura los datos solicitados y presiona el botón  para registrar los cambios. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Al agregar una nueva oficina, la aplicación copiará el horario de la generada 
previamente. 

 
Una vez registrada la oficina, deberás de establecer el horario correspondiente, ingresando a: 

 

  Menú Configuración / Horarios/ Selecciona la oficina/ Da clic en . 
 
b) Se habilitarán los campos para personalizar la zona horaria, horario por día, así como la 

configuración de políticas de horarios por oficina. Al terminar con la captura da clic en 

.  

Figura 1. Alta de oficina. 



 
 

 

Capacitación  
Todos los derechos reservados  Aspel de México S.A. de 

C.V. ®              2 

Soporte Técnico 29/01/2019 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
Solo resta asignarle la oficina al trabajador correspondiente. Para ello ingresa a: 
 

  Menú Empleados/  o . 
 

c) En los datos generales del trabajador asigna la oficina correspondiente al horario, por último da 

clic en . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2. Configuración de horarios. 

 

 

Figura 3. Asignar oficina a empleado. 
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2. Por trabajador. 

Ingresa a: 
 

  Menú Empleados/  o . 
 

a)  En los datos generales del trabajador da clic en , en la ventana que despliega  

presiona  y seleciona la opción de Personalizado y establece el horario para dicho 

trabajador,  Acepta los cambios y cierra la ventana, por último da clic en . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

¡Listo! Con estas dos formas puedes manejar distintos horarios en NOI Asistente.  
 
 

Te invitamos a consultar más documentos como este en base de conocimientos y a suscribirte a 

nuestro canal de YouTube dando clic en esta imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aquí. 

Figura 4. Personalización de horario por trabajador. 

http://www.aspel.com.mx/descargas/base.html
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzon_capacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(base%20de%20conocimientos)

