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Proceso de contratacion de  (@®spacio Aspel 4.0

(®spacio Aspel es un servicio inteligente en la nube para concentrar y compartir informacion
contable, financiera y comercial de manera segura y efectiva. Ademas ofrece un Buzén Contable
gue te permite la administracion e intercambio de informacién entre clientes y despachos contables
de manera sencilla y eficiente.

Para poder contratarlo debes de seguir los siguientes pasos:

1. Tener un escritorio de servicios en aspel.com

2. Activa o contrata la modalidad de ®spacio Aspel de acuerdo a tus necesidades.
A continuacién se explican dichos pasos de forma detallada:

1. Tener un escritorio de servicios en aspel.com

a) Siaun no tienes alguno, debes registrarte en aspel.com para obtenerlo, antes de hacerlo,
considera que el usuario debe ser un nombre relacionado con el de tu empresa, da clic
agui.

b) Si ya tienes un escritorio de servicios, identificate en aspel.com con tu usuario y
contrasefia para ingresar a la seccion “©spacio Aspel”.

2. Activa o contrata la modalidad de  (®spacio Aspel de acuerdo a tus necesidades

Una vez en tu escritorio de servicios en la seccion de ®spacio Aspel, podras elegir entre las
diferentes modalidades entre las cuales se encuentran:

Modalidad No. Usuarios Capacidad de Vigencia de
Contratada permitidos Almacenamiento resguardo CFDI
En caso de que tenga
contratado Aspel
Sellado CFDI
1G 1 usuario 1 GB. 1 afio.
4G 10 usuarios 4 GB. 5 afos.
10G 30 usuarios 10 GB. 5 afos.
40G Usuarios ilimitados 40 GB. 5 afos.
80G Usuarios ilimitados 80 GB. 5 afos.

Para conocer las caracteristicas de cada una de ellas da clic aqui.
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De acuerdo a las caracteristicas de (®spacio Aspel, se debe elegir la activacion o la contratacion
del mismo como se muestra a continuacion:

l. Activacion del (@©spacio 1G gratuito

a.

CAsper

Soluciones.

Productos

Servicios Electronicos
Formas Preimpresas
Soporte Técnico
Capacitacion
Distribuidores

Acerca de Aspel
Programa Educativo
Eventos

Historias de Exta

o

>
>
>
>

MoOM W M N

Esta modalidad es gratuita para aquellos usuarios que tengan un escritorio de
servicios y no habian contratado anteriormente algin (®spacio, para ello
debes dar clic en el banner llamado “®spacio Aspel 1GB Gratis Comienza
Ahora”

Jueves, 28 de Mayo de 2015
| CAPACITACION ASPEL | Salir | Buscar Fig

CAPACITACION - .
CAPACITACION ASPEL Escritorio

aspel@aspel.com.mx | Mi Informacién | Mi Contrasefia | Mi Estado de Cuenta | Pago de Servicios | Ir al Escritorio d

Distribuidor

Mis Servicios:
Sistemas Aspel Tienda Virtual Bspadio Aspel | |Cursos | Polizas Aspel Sellado CFDI Productos de Terceros

Distribuidor
* Clientes Prospecto
> Mis Clientes

No cuentas con el servicio de Bspacio Aspel * Mis Comisiones

* Pre-registro Aspel-
FACTURE Movil

* MiEnlace Aspel

* M Certificacién

* Perfiles de Asesores

Recursos de

Aqui podras activar s Al
?sp?cio GRATUITO e
spel.

Mercadotecnia
* Comprade
promocionales

comienza * Reporte de Casos

Aspel
» Mas Informacdn
* Ligta de predos
> Ver Contrato

* Uso del escritorio de

servidos

Figura 1. Activacion del ®SPACIO gratuito 1G.

Al hacer la activacion, se mostrara un mensaje de confirmacion indicando que
el servicio se activd de forma correcta y podras visualizar la liga de tu
©spacio Aspel asi como el ®spacio de almacenamiento.

Mensaje de pagina web @

_h Tu servicio ha sido activado

Figura 2. Activacién de ©spacio Aspel.
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Jueves, 28 de Mayo de 2015 el

( O)Aspel | CAPACITACION ASPEL | ‘Sair | Buscar »
CAPACITACION - .
Solucianes > CAPACITACION ASPEL Escritorio
aspel@aspel.com.mx | MiInformacion | Mi Contrasefia | Mi Estade de Cuenta | Page de Servicios | Iral Escritorio g
e : de Servicios
Servicios Electronicos > o R &
Firbea Ml > Distribuidor
Soporte Técnico ) M Sevieioe E
Sistemas Aspel Tienda Virtual | @spacio Aspel | Cursos | Pdlizas | Aspel Sellado CFDI Productos de Terceros
Capacitacion > Distribuidor
Distibiidores 3 > Clientes Prospecto
Bspacio Aspel 1G * Mis Clientes
Acerca de Aspel by En este sitio podrés compartir con las personas que requieras, la informaddn contable y finandera de tu empresa, también puedes * Mis Comisiones £
5 respaldar |a informacisn generada en tus Sistemas Aspel, * Pre-registro Aspel-
Programa Educativo > FACTUR. Mavil
Eventos hittps: fespacio.aspel. com.mx ] * Mi Enlace Aspel
) * M Certificadidn
Historias de Exito > Perfiles de Asesores
Recursos de
| Espacio unilzado: 0.00 de 1.00 & | Mercadotechia
Actualizar modalidad de spado Aspel —» Compra de
promaocionales
* Reporte de Casos
> Mas Informaddn
* Lista de predos =
> Yer Contrato
» Uso del escritorio de
servicos
Pago de
Comdoina 5
Figura 3. Caracteristicas del ©spacio 1G gratuito.

c. Se enviara un correo a la cuenta registrada en el escritorio de servicio con los
datos de ©spacio, Usuario y contrasefia para acceder al sitio desde
http://espacio.aspel.com.mx.

(&) eSPACIO Aspel
= @ | @ htips//espacio.aspel.com.mx V|2
EL BUZON DE LOS CONTADORES
@:’ Es un servicio inteligente en la nube para concentrar y compartr
Olvidaste u Contrasefia? informacién contable, financiera y comercial de manera segura
y e'ectiva. Ademas ofrece un Buzén Contable que te permite
a administracion e i io de i 6n entre clientes
o~ y despachos de manera sencilla y eficiente.
® jrcenatciont
- @spacioAspel. (e
[ >
Figura 4. Ventana de Login para ingresar al ®spacio.
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Contratacion de (®spacio 4G en adelante

a. Ingresa a tu escritorio de servicios en la seccion de ®spacio Aspel y da clic

Giciim)
en el botén llamado ™ -

CoAspel

Soluciones. >
Productos >
Servicios Electronicos >

Formas Preimpresas >

Jueves, 28 de Mayo de 2015

| CAPACITACION ASPEL | Salir | Buscar F
CAPACITACION . .
‘CAPACITACION ASPEL Escrltono
aspel@aspel.commx | Mi Informacién | Mi Contrasefia | Mi Estado de Cuenta | Pago de Servicios | Ir al Escritorio

de Servicios
Distribuidor

Soporte Técnico > Mis Servicios: = 5
Sistemas Aspel Tienda virtual || E)spacio Aspel || Cursos | Pélizas Aspel Sellado CFDI Productos de Terceros
G 2 Distribuidor
TR 5 > Clientes Prospecto
- _ > s Clientes
AcercadeAspel > Mo cuentas con el servicio de @spacio Aspel > Mis Comisiones
* Pre-egistro Aspel-
Programa Educativo > FACTURE Movil
Evantos > Wi Enlace Aspel
L > M Certificacion
Historias de Exta > perfles de Asesores
Recursos de
, Mercadotecnia
@spacioAspel
7 > Compra d
1GB Gratis e
promocionzles

b. Elige la modalidad deseada, las modalidades disponibles son: 4G,

Comienza > Reporte d Casos

ahora > Contratar @spacio

Aspel
* Més Informacion
> Lista de precios
> Ver Contrato

» Uso del escritorio de

servicios

Figura 5. Escritorio de servicio — seccion eSPACIO Aspel.

80G.

>

m

10G, 40G,

c. Elige el plan a contratar, puede ser: Mensual, Bimestral, Trimestral, Semestral,
Anual.

d. Elige la opcion de RFC si quieres que el nombre de tu ®spacio se genere con
el RFC de tu escritorio o elige la opcion de usuario si quieres que se genere
con el usuario de tu escritorio de servicio.
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Selecciona la modalidad de operacidn que deseas confratar

Modalidad | (@Espacio 45

Plan | Un mes

-«

-

Elige una de las opciones para el nombre de tu eSPACIO
'® RFC (MAYLES0304MPO)
! usuario {abi0304)

Captura el nimero de la péliza del distribuidar que te atiende l:l

E=[e=n |
\ 3 voe 15

4 e A

https://espacic.aspel.co.. O~ @ & || & eSPACIO Aspel

6 @ hitps://espacioaspelco.. O~ @ € ‘ |¥ eSPACIO Aspel X

CONTRATO PAR
CONSULTA REMI(
QUE CELEBRAN
SERYICIOS, EN L
SUCESIYO DEN(
DECLARACIONES

DECLARACI o S - -

Administrador | Mi escritorio de servidos. @y Salir
1. ASPEL DE MEXIC
ESPACIO Aspel <

¥ n o Farbmates
(i} Ser una Sociec MAVLEDI A <00@ = B e £ Usuaras
Mexicanos .. BUZON CONTABLE )

(i} Que acepta en = "2 Wi 2SPACIO (MAVLE . . _—

4

]

£ Finanzas

@ B Contabiidad
& [ Produccidn
Olvidaste b Contrasefia? = ) Mercadotecnia

! Acepto condi
[_ENTRAR >

= [ Recursos human
@ [ Administracién
B ancion al clonta [ Informstic
. @spacioAspel (e

BUZON INTELIGENTE Eb

»
Lunes, 35 g= Junic d= 2015

Figura 6. Seleccionando la modalidad, plan de renta y la opcién para el nombre del ®spacio

e. Finalmente se deben aceptar las condiciones del contrato y realizar el pago
correspondiente, se enviard por correo electronico la informacion del ®spacio,
Usuario y Contrasefia para ingresar al (®)spacio Aspel contratado.

i - i T ——
Aviso Aspel - @spacio Aspel 4G |’®Aspef"

Hola Aspel:

Gracias por utilizar el servicio de (€xspacio Aspel, el servicio inteligente en la nube donde
puedes concentrar y compartir informacion contable, financiera y comercial de manera
segura y efectiva, la informacion para poder acceder a tu espacio es:

Direccion https:/fespacio.aspel.com.mx
Nombre del
espacio’ MAVL880304MPO
Usuaro: Administrador
e Es la que tienes registrada para tu Escritorio de Servicios en
Confrasefia aspel com
Mixico (55) « GuADALAMAA

« Mowr
* Tuuana (6

3+ VEnachuz (229) 130044

Lon (77} Mimoa (o 49 - Quimiramg (4az) 287331 ¥ 32

Figura 7. Correo con la informacion de acceso al @®spacio Aspel.

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
18/06/2015 5



2JAspel

Una vez realizados los pasos anteriores podras ingresar a tu (©spacio mediante la liga
http://espacio.aspel.com.mx con los datos enviados por correo electrénico.

(%] eSPACIO Aspel

C' £ https://espacio.aspel.com.mx ¥

Espacio

Usuario

e EL BUZON DE LOS CONTADORES
Es un servicio inteligente en la nube para concentrar y compartir

ZOlvidaste tu Contrasefia? informacion contable, financiera y comercial de manera segura

y efectiva. Ademas ofrece un Buzén Contable gue te permite

la administracion e intercambio de informacion entre clientes
y despachos de manera sencilla y eficiente.

&
,9 Atend6n al cllente

@ espacioaspel (erEEgmm

Figura 9. Ventana para ingresar al ®spacio Aspel.

Nota: Para conocer el funcionamiento y caracteristicas de ®spacio Aspel te sugerimos consultar
el documento “1000. Nuevas funciones y caracteristicas de @©spacio Aspel 4.0 " de
www.aspel.com/base _ seccién ®spacio Aspel.

Atentamente
Aspel Soporte Técnico

Jou I/A I
spe
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