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Importacion de catadlogos desde un archivo de Micros oft Excel® a

Aspel-COl 8.0.

Para agilizar la captura de la informacién en el sistema de Aspel-COIl 8.0 se puede realizar la
importacion de los datos de los siguientes catalogos:

* Cuentas
e Cuentas departamentales
* Activos

* RFC de terceros

Para el caso de Cuentas y RFC de terceros también se podra incluir la informacién necesaria para
la contabilidad electrénica.

Para que la importacion se realice de forma correcta se debera de revisar lo siguiente:

1. Estructura de los archivos
2. Importacién del catadlogo en Aspel-COI8.0

A continuacién veremos los pasos de forma detallada:

1. Estructura de los archivos

Catalogo de cuentas

Columna Campo Longitud
A Clave 20 caracteres sin incluir el
separador
B Descripcién 40 caracteres
C Departamental 1 caréacter, valores So N
D Naturaleza 1 caracter, valores A (Acreedora) o
D (Deudora).
E Contrapartida 20 caracteres
F Moneda valores 1,2,3,...,99
G Afecta Poliza de Ajuste Cambiario 1 caracter, valores So N
H Cadigo agrupacion SAT De acuerdo al catélogo del SAT
I RFC 29 caracteres
J Captura comprobantes 1 caréacter, valores So N
K Captura forma de pago 1 caréacter, valores So N
L Tipo movimiento a aplicar para forma de | 1 caracter, valores C, A,T
pago
M Tipo movimiento a aplicar para forma de | 1 caracter, valores So N
pago
N Operaciones con terceros 1 caracter, valores C,Ao T
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18] entaloge de cuentas = B
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Afectaal |
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L [Cuenta Deescripcion de la cuenta Departamental Naturaleza Contrapartida Es multimoneda cambiario agrupador RFC Ll

2 |1110-000-000 FONDO FUC DE CALA ] Deudora 1N 101

3 1110-001-000  CAJA CHICA N Deudora 1N 101.01

4 11120-000-000  BANCOS N Deudora 1N 102

5 1120-001-000 Inbursa No. Cta, 4953258645 s Deudors 1N 102.01

fi | 1120-002-000 Banamex No. Cla. 210597-8 5 Deudora 1N 10201

7 11120-003-000 BBVA Bancomer No. Cta. 20041402 s Deudora 1N 103.01

B 11120-004-000 IXE cta. 53713658741 N Deudora 1N

% 11130-000-000 Bancos Extranjeros L] Deudora 2N 1oz

10 1130-001-000 CityBank No. Cta. X3012004 5 Deudora 25 l02.02

11 1140-000-000 INVERSICNES EN VALORES M Deudora 1N 103

12 1140-001-000  INVERSIONES CUENTA # N Deudora 1N 103.01

13 1150-000-000 CLIENTES N Deudora 1N 105

14 1150-001-000  CONTADO N Deudora 1IN 108.01

15 1150-002-000  CREDITO N Deudora in 105.01

16 1155-000-000  ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES N Acreadora 1N 108

17 1155-001-000  ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES N Acreedora 1N 108,00

18 1160-000-000  DOCUMENTOS POR COBRAR N Deudora 1N 106

15 1160-001-000 D:OCUMENTO # N Deudora 1N 106.01

20" 1170-000-000 DEUDORES DIVERSOS N Deudora 1N 107

21 1170-001-000  Facturas 5 Deudora 1N 107.01

&2 1170-002-000  SOCIOS Y ACCIONISTAS N Deudora 1N 107.02 L
an laaan ns ARn ATRAE BEHNANET RIUEREAE " - = 1 10T e i
L B s LY d L4 [}

Figura 1 Archivo para importacion de Catdlogo de cuentas

Para el catdlogo de cuentas departamentales la informacion debe estar ordenada de la siguiente
forma:

Cuentas departame ntales

Columna Campo Longitud
A Departamento valores 1,2,...,99
B Cuenta 20 caracteres sin incluir el
separador
Iz‘._j cuentas departarnentales = =] 3
A B cC |

1 |Departamento  Cuenta §

7 1 1120-001-000

3 2 1120-002-000

4 3 1120-003-000

5 1 1120-004-000 3

6 2 1170-001-000

7 3 1310-002-000

8 1 1310-003-000

9 2 1310-004-000 B

10 3 1310-005-000

11

12

1] 3

4 4 » | Hojal . Hoja2 [i] 4 [ ] p [

Figura 2 Archivo para importacion de Cuentas departamentales
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El archivo de importacion para Activos y de RFC’s de terceros no tiene una estructura obligatoria
porque no todos los campos son obligatorios asi como el orden en el que se encuentren ya que se
puede realizar la asociacién de las columnas de forma manual, dentro del asistente de importacion.

\z_ﬂActNos [Modo de compatibilidad] = = 3
A B Cc D E E G H | J K L —
1 CLAVE TIPO DESCRIP LOCALIZ MONTORIG MONTORIGE FECHAADQ MAXDED WVALMER DEPACU VIDAUT METDEP TASL']%I
2 COMDCDOT 2 COMP DELL COREDUO EDIFB 13600 0 25/09/2007 13,600.00 13600 5100 625 L
3 COMDCD0T2 2 COMP DELL COREDUC EDIFB 13600 0 13112007 13,600.00 13600 4420 675 L
4 COMDP4004 2 COMP DELL PENTIUM IV EDIF A 9500 0 06/06/2007  9,500.00 9500 4275 55 L
5
B hd
W 4 » M| activos ./ Hoja2 . Hoja3 .~ %d |I| 4| 1l | 13 |I|.:E
Figura Archivo para importacion de Activos
& RFC's2 [Modo de compatibilidad] = B %
TR—C— B ¢ D = F G H i J K L M E
1 RFCIDFISC __|TTPO| NOMBRE | PATS | NACIONALIDAD | TIPOOP| CLAVESAE| ES PROVEEDOR| CUENTA BANCARIA| BANCO| METODO DE PAGO | BANCO EXTRANJERO|ES T FISCAL| —
2 |AACAG01118U97 | 4|Alvarez Cueto Angel Mario | | | 85 8 545451544 002 11 0 0
3 AACI220815117 ALVAREZ CARBAJAL JOSE N 5485786, 006 12 o o | |
4 | AACI6502142N8 4|Amaro Cota Julia 85 s 53236565 999 a8 NA of |7
5 |AAE0S0309FMO ABC Aerolineas S.A. de C.V. | N 5145745 006 03 0 0
6 |AAEIG91209NIA 4|ALVAREZ ESCUDERO ISABEL 85 s 65698987 019 03 o o ||
7 |AAJD60111D4 4| Alimentos Arabes JP) S.A de C.V 85 s 6569897 021 02 0 0
8 |AAJD60111D41 4| Alimentos Arabes IP] 5.A de C.V 85 s 548578785844 002 02 0 [
9 IDDFD325 5/ ALFARO LOPEZ AMALIO BR Brasilefia 85 s 5457485784 999 99 City Bank i
10 ¥
W 4 b ¥| Hojal Hoja2 - Hojed . %2 [T« [ 0FH

Figura 3 Archivo para importacion de Activos

2. Importacion del catalogo en Aspel-COI8.0

Una vez disefiado el catalogo con la estructura correcta, se podra realizar la importacion en
Aspel-COl, para ello se deben seguir los siguientes pasos:

a) Catalogo de cuentas y Cuentas departamentales

e Ingresar Menu Herramientas / Importacion de informacion / Cuentas / o Cuentas

departamentales

Cuando se pretende importar la informacion de catalogo de cuentas se sugiere que al momento de
crear la base de datos, en la ventana de seleccién del catdlogo de cuentas, elegir “Catalogo vacio”

Catdlego de cuentas K

Selecciona un catalogo de cuentas del
listado que ze adapte a tuz necesidades o si
lo prefieres elige la primera opoidn para crear
uno wacio.

Catalogo estandar general
Catalogo para emprezasz manufacturera
Catalogo para empresas comerciales
Catalogo para emprezas de servicioz
Catalogo para emprezas constiuctoras -
o o ) P P

Aceptar Cancelar Apuda

Figura 4 Creacion de catalogo de cuentas
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A continuacién se muestra el asistente de importacion.

a.1l) Seleccionar el archivo de Excel®, definir los niveles de la cuenta asi como el separador del
namero de la cuenta e indicar si la primera fila de la hoja son encabezados.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas 3

Este asistente te guiara paso a paso en el proceso de importacion
de tu informacién desde Excel

Archivo de Excel CAPROGRAM FILES [<B6[\COMMON FILES\AGPE ses |
Niveles de las cuentas 4.3.5 B

Eiempl‘n 433

Separadar del nimern de cuenta

Si tu archivo de importacicn tiene los nombres de las columnas, activa la siguiente casila de verificacion

Arteior Siguiente LCancelar Anuda

Figura 5 Asistente para importacion de cuentas-Ruta del archivo

a.2) En esta ventana muestra la informaciéon para revisar que la hoja de Excel® tenga la
estructura requerida.

Asistente para la importacién de archivos Excel: Cuentas £2

Formato de la informacion de cuentas

Verifica que tu hoja de Excel tenga la siguisnte estructura

Columna & Clawe [Ndmero de cuenta: méxima 20 caracteres 3in contar el separador,
ejemplo: 100-000-001, 100-000-000-000-000-000-00)

Columna B: Descripcion [40 caracteres]

Columna C: Departamental [1 cardcter, valores 5 6 M)

Columna D: Maturaleza. 1 caracter, valores Al4cieedora) 0 D[Deudora)

Columna E: Contrapartida [20 caracteres)

Columna F: Moneda [valores 1, 2, 3,..., 93]

Columna G: Afecta Pol. &jt. Camb. [1 cardcter, valores 5 6 N]

Columna H: Cédigo agupacidn SAT(1,2,3...]

Columna I: RFC(29 caracteres)

Columna J: Captura comprobantes (1 cardcter, valores 5 6 N)

Columna K: Captura de forma de pago(1 cardcter, walores 5 6 N)

Columna L: Tipo movimiento a aplicar para forma de pago (1caracter, valores C. 4 0 T)

Columna M: Operaciones con terceros. [1 cardcter, valares 5 M)

Columna M: Tipo movimiento a aplicar para Operaciones con terceros (1caracter, valores C. 4 0 T)

Apberior LCancelar Lyuda

Figura 6 Asistente para importacion de cuentas-Formato de la informacion
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a.3) Se mostrara una vista previa de como quedara el catalogo de cuentas a importar.

Asistente para la impertacién de archivos Excel: Cuentas 24
Vista preliminar de la importacién del catalogo de cuentas

iCuenla ¥ ‘Descnpcién |De\|Nat!Cor} MolAfE!CDd\ga } RF ‘ Ca|‘ Ca||Ca||Dp|Dp, o3

?21 70002000 1MA PORCOBRAR N & 1 N 0: 0 (M0 N

21T0001-001 P 16X N4 T & G0 M0 N

(270001000 [AA COBRADO N4 1 [N 0: (D N |0 N

12170-000-000 1WA TRASLADADO N A 1 N BO04.25 00D KWNDORN El

| 2160-002-000 ISR ANUAL N & 1 N 0: [0 (M [0 (N B

i ISR POR PAGOS

i21 E0-001-000 PROVISIOMALES N & 1 N 21307 000 N0 N

I21 E0-000-000  [5R POR PAGAR No& 1 N 00 MW ON

| IMPUESTO SOBRE

E21 S0-003001 o ah No& 1 |M 00N IDOHNw-
Anterior 1 Siguiente | Cancelar | dypuda

Figura 7 Asistente para importacion de cuentas-Vista preliminar

a.4) Por ultimo muestra el resultado del proceso de importacién, indicara el nimero de registros
gque se agregaron, y solo se finaliza el proceso.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas 24

El proceso de importacion ha finalizado con éxito.

E,’ Registros agra'gadqs‘ 235
[‘g Registros modificadas: 0

Total de shiradas: 285

Anteror Carncelar Auwyda

Figura 8 Asistente para importacion de cuentas-Finalizando Importacion
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b) Catalogo de Activos y RFC de terceros
Una vez que se tenga la informacion en una hoja de Excel se realizara la importacion.

* Ingresar Menu Herramientas / Importacion de informacion / Activos o RFC de terceros.
Las ventanas que presentard en el asistente para estos dos catalogos seran los siguientes:

b.1) Presenta la bienvenida para empezar el proceso de importacién de los archivos.

Asistente para la importacién de archivos Excel: Activos 52

Bienvenido

Este asistente te ayudard a impoitar la informacion de un aichivo a la base de datos del sistema

Con este asistente puedes:

R o - Importar la informacidn de los patalngos de la base d datos del sistema

- Aisnciar [a informacidn en b archivo de importacion a los campos en s base de datas del sistema.
- Crear nuevos registros o actualizar los va existentss,

Archivo de importacion

Para mayor informacion acerca de la configuracion del archivo de importacidn haz clic en el botén de

Asociacion de la "ayuda’

informacion

Vista preliminar Antes de importar, asegdrate de respaldar | base de datos del sistema.
Finalizar Para continuar, haz clic en el botdn “Siguiente’,

Paso'] de 5
Consulta 1.de.1
Activos?

0% | Antetior

Figura 9 Asistente para importacion de activos

jente | Cancelar Syuida

b.2) En la seccion de Archivo de importacion se tiene que seleccionar el archivo de Excel
correspondiente asi como indicar si se va agregar informacién o solo se quiere actualizar, asi
también si la asociacién serd automatica o manual este Ultimo en caso de que el archivo tenga
una estructura diferente y por ultimo definir si la prima fila del archivo de Excel® son nombres
de campo.

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la
informacion

Vista preliminar

Finalizar

Paso 2/de 5
Consulta 1 de- 1
Activos:

Asistente para la importacion de archivos Excel: Activos

Archivo de importacion de |a consulta de "Activos”

Ingresa el nombre v la localizacion de tu archiva de importacian.

Tipa de archivo
©! Libra de Excel

Ingresa la ruta w nombre de tu archivo de importacion, o haz clic en el botdn "7 para localizar el archivo en tu disco
durg

Archiva !I::\U sershDocuments\Mueya carpetaiMemonahCO1 7. 00ME jemploshActivos. xls |m \

Para actualizar |a informacidn existente o crear nuevos registros. activa las dos casilas de verficacisn
V| Agregar infarmacicn | Actualizar informacidn

Selecciona el tipo de asociacitn. 5ieliges asociacién automética, se asociard Ios campos con las columnas
recuperadas en gl mismo orden, g5 decir, |a primera columna con el primer campo, la segunda columna con el
segundo campo y asi sucesivamente.

Aznciacion de la informacidn
o Automatica 0 Manual

Sila primera linea de tu archivo de importacian tiens los nombres de las columnas, activa la siguiente casila
de verificacidn

W La primera fila son nombres de campa

BE Anterior Siguiente LCancelar Aypuds

Figura 10 Asistente para importacién de activo-Ruta del archivo

b.3) En esta ventana muestra la informacién para revisar que la hoja de Excel® tenga la
estructura 0 en caso haber seleccionado asociacion manual realizar la asociacion de las
columnas.

Asistente para la ':Mpodé_dx"m de archivos Excel: Activos 53
Asociacion de la informacion
Aszncia cada columna de informacian en tu archivo de importacidn a un campo de la base de datos del sistema.
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a s idertificar laz columnas en el archiva de impartacian
Selecciona un campo desting para cada columna en tu archivo de importacion, Para hacer esto anastia un
valor del archiva de i |mpo|tacwon ¥ suéhalo en el campo desting que le coresps de.
3 = Sino qulares impartar una columna haz clic derecho sobre el campo asociada a dicha columna v haz clic enla
Bienvenido opcidn 'Desasociar”,
- = I > - |
Archivo de imporiaeion Columnia “alor del archivo | I Campo | Walor azociado ‘ Enlazado | =
CLAVE COMDCDO7 @ Activa  COMDCDOT Si
Asociacion de la TIPD 2 = | @ Tipod.. 2 S =
informacion DESCRIP COMP DELL CORED... @ Desci. COMPDELLCOR.. i
5 s LOCALIZ EDIFB @ Locali.. EDIFB Si a5
Vist, | r =
B3PI MONTORIG 13600 @y Morto.. 13600 5i
e MONTORIGEX 0O @y Morta.. 0 Si
Finalizar 3
FECHAADG 25/09/2007 @y Fecha. 25/09/2007 Si
MaxDED 13600 @y Masim. 13600 Si
WaLMER 13600 @y Valor . 13600 Si
DEPACU 5100 @ Depre.. 5100 Si
Pasoid/de 5 VIDAUT B25 @y vida il 625 Si
Co.n.sulla1 de 1 METDEP L @y Matod. L Si
Activas! TASDER 0 B %T_asa___ -~ S s
e 4
0% Anterior LCancelar Auuda

Figura 11 Asistente para Asociacion de la informacién
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b.4) Se mostrard una vista previa de como quedara el catalogo de activos a importar.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Activos

Bienvenido
Archivo de importacion

Asociacion de la
informacion

Vista preliminar

Finalizar

Paso 4 de 5
Consulta 1 de 1
Activos

Vista preliminar

Utiliza esta vista preliminar para ver como el asistente de importacion importara la informacian.

Sila wista preliminar muestia entradas con emores, ciena este asistente y repara el archiva _de importacidn antes de
pioceder, Para obtener mayor detalls de las entradas con emor haz doble clic zobre alguna entiada con emrar.

Fara i.mpoltar esta informacion a la base de datos del si.stema, haz clic en el batan "Siguients"

“ista preliminar del archivo:
C:5UsershMarlen MontoyahDocumentsiNueva
- carpetaiMernonahCOI7. 00NEjemplashActivos sl

lEslatus|L|’nea!Aclivo | Tipo de activo Descripcidn Localizacién|Monta original| Monto originall

| ) 2 COMDCDO7 2 COMP DELLCOREDUD EDIFB 13600 0
=] 3 COMDCDo72 2 COMP DELL CORE DUD EDIF B 13600 0 |
| = 4 COMDP4004 2 COMP DELL PENTILIM IV EDIF & 5500 0 |
(AL | b
Reports.

B Flag‘istros a actualizar 0 B Flag‘istros aagregar 3

3 Enbadasconeror O Total de entradas: 3

i Anterior LCancelar Apuda

Figura 12 Asistente para importacién de activos-Vista preliminar

b.5) Se finalizara el proceso de importacion.

Asistente para la iy

rtacion de

Excel: Activos

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la
informacion

Vista preliminar

Finalizar

Paso 5/de b
Conzulta 1 de-1
Activos

Finalizar

Tuimportacion esta complata,

Haz completado el asistente de importacian.
Revisa el archiva de biticora mas reciente para abtener informacion acerca de cualduier ermor de
importacion, Ef archivo de bitacora de la importacidn esta localizado en subcarpeta “mportaciones"

localizada en el directorio de instalacion del sistema.

Para cemrar este asistente, haz clic en el botdn "Finalizar'",

100 % i Anterior LCancelar Lyuda

Figura 13 Asistente para importacién de activos-Finalizando Importacion
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De esta manera de una manera facil y agil integramos la informacion a nuestro sistema de Aspel-
COl; por Ultimo para el caso de catalogo de cuentas solo se tendrd que asignar los rubros que
corresponde cada cuenta.

Aspel Soporte Técnico

You
/ aspel
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