Ce)Aspel

Contabilidad Electronica Paso a Paso con Aspel-COl 8.0

Implementar el manejo de la contabilidad electrénica es muy sencillo, sigue estos pasos y te
encontraras cumpliendo con las ultimas disposiciones fiscales de manera facil y segura:

S

Instala Aspel-COl 8.0 y actualizalo al Gltimo Re-instalable.

Define los datos fiscales de los proveedores y terceros.

Configura los catalogos basicos necesarios.

Asigna el Codigo Agrupador definido por el SAT a las cuentas contables.
Captura tus asientos contables con el detalle de la transaccion.

jListoj Genera los Archivos XML para entregarlos a la Autoridad.

A continuacién se indica los pasos de forma detallada:

1. Instala Aspel-COI 8.0 y actualizalo al Ultimo Re -instalable.

Para la instalacion y puesta en marcha de la versién recomendamos:

a)

b)

Si es la primera vez que utilizas Aspel-COl, seguir los pasos del documento
“Puesta en marcha de Aspel-COI 8.0 para nuevos usua rios” (Nueva base
de datos) el cual podras descargar en Aspel.com en la seccion Base de
conocimientos en el apartado de Aspel-COl.

Si has sido usuario de una versién anterior de Aspel-COl sigue las
indicaciones del documento “Puesta en marcha de Aspel-COl 8.0 para
usuarios de una versién anterior” , el cual podras descargar en Aspel.com en
la seccién Base de conocimientos.

Para tener la Gltima actualizacién de tu sistema Aspel-COl 8.0 sigue estos pasos:

1.
2.

3.

Ingresa al menl Ayuda / Servicio de actualizacion en linea

Elige la opcion de Aspel-COl y haz clic en la tecla F4, con lo cual empezara la
descarga de la actualizacién de forma automatica.

Al término de la actualizaciébn se mostrara un mensaje indicando que la
actualizacion se realiz6 de forma exitosa.

2. Define los Datos fiscales de los proveedoresyt  erceros.

I~ Ruta de acceso:

* Ingresar Menu Fiscales / Datos fiscales de Terceros./ Agregar o con el icono

L4

En el Catalogo de Datos Fiscales de Terceros deberas agregar todos los terceros con los
gue realices operaciones, esto es:
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a) RFC del proveedor.

b) Nombre del Proveedor o Beneficiario.

¢) Cuenta bancaria a la que generalmente le pagas.

d) Banco de la cuenta bancaria la que generalmente le pagas.

e) Indica la Forma de pago que generalmente se utiliza.
Estos datos te permitirdn agilizar la captura del detalle de la transaccion en los asientos

contables.
| Catilogo de terceros = E 22
OO & ERBLREOR [ -
Texto a buscar o
= — -~ Agregar datos fiscales de terceros >4
| RFC a 1d Fiscal | Mombre T
AAGRTO0ATE 22 Fiamitez Ayvila Gisela ©) Naciznal st
AJERS20825L0U2 Renta &mérica 5.4, de CW.
£VT041119R08 Agencia de Visjes Terenas 5 4. ds V. s e
COCS70ET4TO0 Corporativa Cometa, 5.4, de T Clave SAE
COTOF0207.000 Computacidn Taotal 5.4, de CW. MNombre
DIGEE0511U06 Distribuidora Girasal, 5.4, de T piot
DIMLFF1 212101 [iaz Magatia Leonardo 0
ESHD711011LY7 Estrada Hemandez D avid
HEB330217v02 Heramientas Beta 5.4, de CW o
IMLOTO 12803 Importadora Le Cog, 5.4, —
IMA380213FP03 Industrial Azteca, 5.4; de CW. =
LEFET101ELMA La fenatre, Carp. faolnalcelzanaliectens
MACO00ET1LO3 Materiales Centauro 5.4, de CY, Método de pago -
A GMET0B05HFE Gutiérrez Martinez Maria oo =
MAPTI0R09RY B Mantenimienta Frofesional 5.4
Banca extranjero
PADST0504L07 Papelera del Oriente 5.4, de LY.
YEMCT412207U6 Cantreras Yargas Mireya E—
| Féliea dindmica
Contrapartida més comun (g]. Gastos, inventario, etc.) @
bceptar Cancelar | Guardar (F3) | Apuda

Figura 1 Datos Fiscales de Terceros.

3. Configura los catalogos basicos necesarios.

I~ Ruta de acceso:

* Ingresa al Menu Cuentas y pélizas / Monedas con el icono X% | agregar o
modificar la moneda.

Por cada una de las monedas con las que se registren operaciones, es necesario que se
asigne la clave SAT correspondiente, de acuerdo al catalogo publicado en la pagina de
internet del SAT, en Aspel-COI se agrega un campo al Catdlogo de monedas para asignar
dicha clave fiscal.
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E] Monedas - Enero/2017 = B =R
PR - MR NON L
MNombre Simbolo |Fecha de dltimo o | Tipo de cambi| Clave fi

Pesos Mesicanos 5 24M202m7 1.00 kixh

Dlar Americann s e AT oo e

Libraz Esterlinas Lp| Medificar monedas 2

Franco Francés Fr — Pesos Mesicanas

Marco aleman M|

Fieales Rl || Smbolo ¥

Pesos Argentinos 1% | Tpo de cambio  1-00 @

Muevo Sol M5

Euo EU Fecha 24/Feb/17

Délar Canadiense 4| | | Clave fiscal MN=Peso mexicano i

Pesetaz Pt

unls D Aceptar Cancelar | Guardar [F3) Auuda

Figura.2 Asignacion de la clave SAT para monedas.
4. Asigna el Codigo Agrupador definido por el SAT a las cuentas contables.

I~ Ruta de acceso:

e Ingresar a Menu Cuentas y pélizas / Cuentas / en la pestafia Fiscales
e O ingresar a Menu Fiscales/Asignacién de cédigo agrupador

Deberas definir por cuenta: el Codigo Agrupador que el SAT requiere, ademas para facilitar
la captura del detalle de la transaccion se podran definir los campos siguientes:

e RFC: debe asignarse para las cuentas relacionadas a un tercero como
proveedores o acreedores, el sistema permite escoger entre los RFC’s definidos
en el paso 2 o bien podran ser registrados desde esta ventana mediante el

icono@. Lo definido aqui es sugerido por el sistema en la captura de pélizas
como detalle de la transaccion.

e Captura de forma de pago: Se debe activar el parametro a las cuentas que al
afectarlas se esté realizando un pago, por ejemplo, las cuentas correspondientes a
las de las cuentas bancarias y también podras definir el tipo de asiento, y se lee de
la siguiente manera, por ejemplo, cuando se haga un abono a la cuenta bancaria,
es que se esté registrando un pago con Cheque o con Transferencia y en ese caso
se debe registrar el detalle de la transaccion correspondiente a la Forma de pago.

e Captura de comprobantes: Se debe activar el parametro a las cuentas que al
afectarlas generalmente hay un CFDI relacionado a la operacion y se debe asociar
a la partida.
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Medificar cuentas £3
Cuenta Tipo
No. de cuenta  |21710-0071-001 Acumulativa
Descripcian b ateriales Centauro, 5.4, de CW Dietalle
J_ Generales | E Atributos I % Fizcales I
Mombre: Materiales Centauro 5.4, de C.V.
Id fiscal:
pFc  MACOODBTILO3 CE ] Me inchir en ML
Cédigo agrupador | 207.01=Proveedores nacionales | -
Captura de forma de pago Aplicar & |
' Captura de comprobantes
‘Operaciones con tercerog Aplicar 2 |
Aceptar LCancelar Guardar[F3) Ayuda

Figura.3 Configuracién de la Cuenta contable de forma individual.

Asignacion de cédigo agrupador o B =
Catdlogo de cuentas Catdlogo de cédige agrupadar
Mivel 3 Ausilion = | Cadigo agrupadar |Descripcitn
100 Aetive
| Cuenta | Deseripeién | Cédi.. | RFC |Foma... |&plicaa | Com. 10001 Aetiva a corlo plazo
v 1110000000 FONDO FIO DE Cad 10100 01 Caia
10001000 LA CHIE, 10101 S Loy electid
HEE BaRCos T3 o1 ] f e Bancos
L didds 10201 Biancos nacionales
1120001000 Bancos Moneda Nacional 10201 10202 Biancos strarisros
1120001001 Banames 7411071 Sue 201 10201 ¥ bbono 103 Inversiones
11204001002 Bancomer 12311256571 102.01 7| Bbono faie e Inversboes 8 mpnr e,
v 1120002000 Bancos Moneda Extianiera 10201 e lorsersies o Leicorrisg
10303 Otras inversianes
1120002001 City Bank 102,02 ¥l Abono Lesasoniet |||y Duuas instiumentos financieres
v 1140000000 INVERSIONES EN VALORES 10301 10401 Dttos instiumentos financieros
v 1140001000 INVERSIONES MONEDA NACIONAL 10301 105 Clientes
| 050 Clientes nacionales
1140001-001 Bancomer 102.01 et e e e
v 1140002000 INVERSIONES MONEDA EXTRAMERA 102,01 [ e
1140002:001 City Bank 103.02 105,04 Clintes extranieros pate rekacionada
v 1150:000-000 CLIENTES 10501 106 Cuentas y dacumentos por cobrar a corlo plazo
e e o 106 01 Cuentas  documertos por eabrar 2 coto plaza nacirl
: : 10802 Cuentas y documentos por cobrar a corla plaz extraniert
1150001001 Industiial #zteca, S.A. de C.V. 105.01 & Cago 4 106 03 Cuentas y documentos por cobrar  carto plaza hacional
1150-001-002 Comercial Breton 5.4, de CW 105.01 i 106 04 Cusntas y documentos por cobrar a corta plazo extianjen
1150001003 Empresas Calfornia, S.4. de CV, 10501 10605 Intereses por cobrar 2 carta plaza nacional
1150-001-004 Frovesdor Industiial Méico, 5.4 de CY 10501 i L IETEsE pontRbel ol e el e
106,07 Intereses por cobiar a carte plaza nacional pate relacian
1150001-005 Delis, 5.4 de CV. 10501 : :
105,08 Intereses por cobrar a corto plaze exiraniero patte relacia |
S 1150001006 Eduardo Yilanueva Castilo 105.01 I = AME 19 [lbrze cuisntas i d o cobrar a corto laon
Aceptar Cancelar byuda

Figura 4. Configuracion de la Cuenta contable de forma masiva.
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Captura tus asientos contables con el detalle de la transaccion.

7 Ruta de acceso:
* Ingresar Menu Cuentas y pélizas / Pélizas.

e 0con elicono [Rolizas

Se deben capturar las pélizas y si se indica una cuenta a la que se definié “Captura de
forma de pago” en el paso nimero 4, al indicar el monto aparecerd la ventana de
“Informacién adicional de la partida” donde se debe indicar la forma de pago.

Poliza Dr 1 - Enerol16 o ==
) | | ] R BE -
I L Gl [EER = g
Tipo Dr & Miimero i Fecha  24/01/2016 =
Concepto | TRA-DEU-301 ENC1-031 PAGO A DEUDORES DIVERSOS/ESTRADA HERMANDEZ DAVID ols
pe 0
| MoCuenia ____ComccplodelmovimientoF> | TCombio |  Debe |  Habe
TRADEU-201 ENC1-031 PAGD 4 DEUDORES DIVERSOS/ESTRADA
2110-001-010 HEBNANDES DAVID $1.00 $11,364.00 $0.00
1200-001-001 1R DA BN PABE S DEHRURE S DIVER SRS RS THAD X 4100 $0.00 $1,567.45
Informacidn adicional de la partida 83
171400010011 $1.567.45 $0.00
g Pago
@ ==k B sns400E
i RFC ESHD711011LY7 @3 e
4450-003-012 293145 1,567.45 |
— -5 Fecha  |24/01/2016 ] |
Mo, de-partidas 4
HEmbre: Bannimer Datos origen Datoz destino
Moneda Formadepago  |03=Transferencia -
Benefidiario Estrada Heréndez david
Banco 012=BEVA BANCOMER | ~ (&)
Banco 012=BEVA BANCOMER | ~ (@)
Banco extianjern
Banco extranjero

Cuenta 6399348743
Cuenta 63393451236

— 11.364.00 [

Loeptar LCancelar Ayuda

Figura 5. Captura de la Forma de Pago.

De acuerdo a los nuevos requerimientos, Aspel-COIl 7.0 da la oportunidad de asociar mas de un
CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) a cada partida de la poliza, siempre y cuando se
haya configurado el parametro “Captura de comprobantes” a la cuenta contable en el paso nimero
4, asi también si se tiene un comprobante extranjero se tendra que capturar la informacion en la
seccion correspondiente a “Extranjero”.
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Agregar datos de comprobantes E3

B (2 —

[ratos de comprobantes

CEDI | Estranjera

| uuID Fecha — ‘
1CAZA0EE BDS04DE0ABESE2B1CEY 1o 0 o -] 2 | masan 2
BCFEC _
Organizar v Nueva carpeta g== * @
20/03/2016 & Crvcii * Nombre ° Fecha de modifica..  Tipe e
B Escritorio || 1CA2ADES-BD50-4D60-AB69-52BICBI6C...  19/08/2016 10:26 a...  Archivo XML E
Sitios recientes | _ || 1CFEA43E-DDDC-4B4F-BE4T-9CCDAT3F2... Archivo XML |

|51 65RE XCBM i | AF96DCE6-A320-4058-AT2A- A14CFSCB30... Archivo XML L2
| O5AEBAAD-F485-4906-BFE2-426754976564 0 Archivo XML
B Escritorio = | 6B3954AC-EABS-4DSE-ACBF-D564B0234...  19/08/201610:48 .. Archivo XML
i Bibliotecas |- 6CI11EF86-A830-4E85-A1ED-2BASTA61957A  19/08/2016 10:14 a..  Archivo XML
|| Documentos | TAEEEEAC-ASFE-48DE-BF2E-D44048AF1D.., 19/08/201610:33 5., Archivo XML
|| Imagenes |- 8CA7926D-C9D5-4FB8-B46D-5F4210714D...  19/08/201610:16 a...  Archivo XML
& Misice || 8DFFB2D3-36B2-4DB2-BAAE-T45DABSTF...  19/08/2016 10:21 a... Archivo XML
2 8 videos |' 9AFODFO3-AE4F-4231-A1 C4-E77371422E56  19/08/2016 10:47 la.” Archivo XML T
« i »

A Marlen Montova ™

Mombre: 1CAZADES-BDS50-4D60-AB69-52B1CRIGCFBC » | XML Comprobante (*Xmi) ¥

Figura.6 Asociacion de los documentos comprobatorios.

En la consulta de podlizas y catalogo de cuentas, para identificar las caracteristicas del asiento
contable, se identifica mediante un marcador de color los siguientes casos:

 OT =Sielasiento afecta la declaracién de Operaciones con terceros.
* IN =Sielasiento es un Ingreso (antes IETU).

« FP =Sipara el asiento se capturd forma de pago

e CF =Sila partida tiene un Comprobante fiscal asociado.

[E) Pélizas - Enero/2016 oG53
= | ™ o D ‘ EE

REDIR Y-& B[] B DS CBEEOR -

TODAG LAS POLIZAS || Ty Niimere |AulFecha |Origen | DD|Concepto |Eor

Dr D 1

N 24/01/2016 col # Pago a provesdores 5
Eg Dr| 2 [E Catalogo de cuentas - Enero/2016 = @ %
s o3 ; = = -
D, D Y | = E_" | E@ [ 3] Buscar [F3) L ‘v
[ TODAS LAS CUENTAS | Cuenta | Descripeion dela cuenta | Saida final |-
Twuimgmr[‘] 5 = 1140001000 INVERSIONES MONEDA NACIONAL 12257000/
i e
Sl el 1140001001 Bancomer 12257000
Fasiva a Corto Flazo [3)
Pativora e Fiszo (1) 1140002000 INVERSIOHES MONEDA EXTRANJERA 70,000.00
Capial (5) 1140002001 Cilp Bark, 70,000.00
Ventas ¢ Ingresos (6] - 1150000000 CLIENTES 426804875
cosd devorlaety) 1150001000 MAYDRED 44652275
Gastos Generales (8] =
b 1150001001 Industial b2teca, 5 A de LY. 711.346.05
th |FP \EF et | Oties Ingresas y Gastos (3]
15A y PTU [10) 1150001002 Comercial Breton 5.4, de GV, 53.372.40)
* P10 Caja, Bancos, Inversiones [11] " o
2004 | Cuentas por Cobrar (12)
Irwentaios (13]
» & & )120 Friastos Abikcitsblas f14] OT|IN |CF |FP [lipo Himero Fecha Concepta Debe |Habe
Activos Fios [15] . ';, 4 24/m /2006 Clientes 10008 .09
Otras Activos Cireulantss [16) =
Provesdores [17)
1\ por Pagar [16]
Otios Impuestos por Pagar (19]
Cuertas por Pagar (20)

Otios Pasivos 21]

‘ Enero ‘ Active Total (22)
Pasive Total (23] $10]| st
Utlidad Neta (24] = .
[ | o

Figura. 7 Consulta del catdlogo de pdlizas y catalogo de cuentas.
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También la Autoridad nos indica que cuando no se logre identificar el folio fiscal asignado a los
comprobantes fiscales dentro de las pdlizas contables, el contribuyente podra, a través de un
reporte auxiliar relacionar todos los folios fiscales. De esta manera se facilita la asociacion de los
comprobantes fiscales a las pélizas ya que no se tendra que realizar dentro de las partidas sino de
forma independiente, para esto se utilizara la herramienta de documentos asociados.

Al realizar la asociacion de los comprobantes de esta forma en la consulta de las poélizas no se
tendra el punto rojo en la columna CF como vemos en la figura, pero sera necesario que se tenga

el punto morado en la cabecera de las polizas en la columna DD.

Pélizas - Enero/2016

=)

= 82

B Escritorio
i Bibliotecas
| Documentos
i Imagenes
& Masica
Videos
2 Marlen Montova ™

Mombre: 1CAZADES-BDS50-4D60-AB69-52B1CRIGCFBC » | XML Comprobante (*Xmi) =

«

|| 0SAEBAAD-F485-4906-EFE2 426754076564
|| 6B3954AC-EAB9-4D5E-ACEF-DS64B0234...

|| 6C11EF85-A30-4E85-A1ED-2BABTAS1957A
| TAEEEEAC-ASFE-48DE-BF2E-DH4048AFID...
|| 8CA7926D-COD5-4FBE-BA6D- SFA210714D...
|| 8DFFB2D3-36B2-4DB2-BAAE-TASDABSTF...
|| 9AFODFO3-AE4F-4231-A1 C4-ETT3T1422E56

19/08/201f
19/

. Archivo XML

rchivo XML

19/08
19/

ivo XML

hivo XML

»

| A | concelar

el [ 3 ™ YL B L) o) (= =i
L i R — i =B B ET ) OROR N S T
TODAS LASPOLIZAS || Tie Mimera |#w|Fecha Digen _~Concepto | |Confablizada 1
|or {78 N 24/01 72006 coi (8] TRe.DEUGgT ENCI-031 FAGD 4 DEUDORES DIVERSDS
Eg |
lg [ Médulo de Documentos Asociados =3 cn ==
8
Dodumentos asociados a la péliza Eg 1 del periodo 0315
Asociados: Todos § - 8
Archivo ) Aspel-coig0 ==
Y. | - -
— = = HML ~| 3 ||| Buscarxm 2|
107 = |FE CF [Cuents  [Nombre [Cence e |
TRADI = @
1160001000 Deudores diversos PAGO DiFiiliv bt caipes Ex 0 @
DIVER! -
TRAD) ¢ Eavoritos *  Nombre Fecha de modifica.. Tipo A
1200001001 1WA 163 PAGO = | ‘
DIVEE B Escritorio | LCAZADES-BDS0-4D60-ABGY-52B1CBI6C...  19/08/201 rehivo XML | |
l | Sitios recientes | | | | 1CFEA43E-DDDC-4B4F-BE47-9CCDATIR2.. 016 11 |7
[ reic | : 5 B5RE XCBM || 4F96DC66-A320-4058-AT2A-AL4CFSCB30...  23/08/2016 09 E

Figura.8 Facilidad Asociacion de comprobante fiscal.
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iListoj Genera los Archivos XML para entregarlos a la Autoridad.

(8] B N T = Aspel-COI8.0 EMPRESA INVALIDA, 5.4, DE C.V. Enero 16 ~ EB R
Cuentas y pdlizas Activos Fiscales Reportes Indicadores. Procesos Herramientas Configuracidn Vista Ayuda =

3% Datos fiscales de Terceros [ Cuentas para OT E3 causacion de nA o @ 5

= = Lt ~ L é

E;; Causacion de IVA Sg Operaciones con terceros |’_9,1 VA trasladado ~ -

=3 = = 5

D VA acreditable @ - [&» cuentas paralc & 7 Oeton auleaned i

) al s para I de XML - por inflacién fiscales
Operaciones con terceros/DIOT | Ingresos cobrados | Cont{ 2] Catdlogo de cuentas Hojas |
oL~ —

'j.' Balanza de comprobacion

Palizas

Auxiliares de cuentas

© Auxiliares de folios

(o)Aspel :

= Viernes 24 de Febrero de 2017 ADMINISTRADOR .:

Figura 9 Generacion de XML

De esta forma, Aspel-COlI 8.0 integra la funcionalidad requerida para cumplir con las
especificaciones de la Contabilidad Electrénica.

Para mayor informacién, puedes consultar el documento “;Qué, cémo y cuando? de la
Contabilidad electrénica” el cual podras descargar en Aspel.com en la seccibn Base de

conocimientos, en el apartado de Aspel-COl.

Aspel Soporte Técnico

Yll
[ aspel
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