le)Aspel

Importacién de Clientes a Aspel-CAJA 4.0desde unaa rchivo de Excel ©.

Existen empresas que llevan su informacién en hojas de Excel® y cuando adquieren el sistema de
Aspel-CAJA desean incorporar los datos de sus Clientes al sistema.

A continuacidn se indican los pasos a seguir para realizar la importacion de la informacion desde
una hoja de Excel®.

En Aspel-CAJA los campos que conforman el catdlogo de clientes son de diferentes tipos y de

cierta longitud, para ello, se anexa el Layout de la tabla Clientes el cual se debera respetar al
realizar el proceso de importacion.

Tabla de Catalogo de Clientes

Campo Ejemplo Longitud maxima
NombreCliente Empresarios exitosos SAde CV | 80
RFC AAA010101000 15
Direccion Cerrada California No. 17 60
Poblacion La Magdalena Contreras 50
CodigoPostal 10400
Descuento 4
Clasificacion FCNTE
LimiteCredito 100,000.00
PaginaWeb Www.empreex.com.mx 60
CURP 18
Telefono 53 25 00 00 70
ConCredito (Si/No) Si 2
Colonia San Jerénimo Aculco 50
Estado México, D.F. 50
CorreoElectronico correo@empreex.com.mx 50
Fax 53 2500 00 25
Pais México 25

Figura 1. Layout para la importacion de Clientes

1. Verificar que el archivo de Excel® tenga la estructura correspondiente de acuerdo al layout
indicado.
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B H S - Clientesxls [Modo de compatibilidad] - Excel 2 @m - O x
INICIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesién
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. gl‘c;r:ls;a do ‘RFE Direccion Foblacion | Codiga Postal [ Descuenia | Clasfiacin [Limite da |Pagina Web |EUF(F’ Telfono ’m‘mm Estado E‘ue.;umm ‘FAX ‘Pa\s |
2 |Ernesto Jusre DMO780505 Avenida Ign: México 43001 5 CRED 15000 www.abc. mx DMO7805051 55245687 Si Jardines Balbuena  México mcx@hutma\'olsa Mexico
3 |Angélica Pefi; PEOAT790301 Carretera M México 46601 10 CRED 2000 www.bnc.mx PEQA790301 2564324 Si Adolfo Ruiz Cortines México 4.5E+07 Mexico
4 JesUs EspinozEIPIB00529 Salida a Pach México 55895 15 NM 0 www.aha.con EIPJ800529 23280529 Si El Caracol Distrito Federal 4025 Mexico
5 |Lizeth Camacl CAMLE51111 Canal De Sar México 55280 0 NM 0 CAMLB51111  51433244|No .Telpacates Distrito Federal 32323 Mexico
6
7
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Figura 2. Archivo de Excel® con la informacion de Clientes.
2. Desde Aspel-CAJA ir a Menu Caja / Clientes y en la barra de herramientas seleccionar el
Icono de “Importar Clientes”.
Clientes o [=h xS
T T e .3 — =
Pl '_"] Y = - L e . E a -
Lq. » 11 € — Vst~ (TR S sa =i | Q
!Nombre EHFE | Calle “il  Importar clientes rcentaje de descuento!EIasificaciéni Limite de crédito = | Pagina’
ikaren Buendia Marqu BUMEZS0215FDF Homero 3 | Ex | 0 CRED $15.000.00
2 s 3 portar consulta a Excel
Araceli Fomero Cazstro ROCABINTEEGTE Hochiquetzal | 0 CRED $2.000.00
&hbraham Hemandez F HEPA72031ERYE Laureles F&xica 78952 5 CRED 4 5,000.00 =|
Carlos Estrada Gonzdh EAGCERO212KLT Benito Judrez M exico 08745 0 MM $0.00
Gabrigla Anzures Gare ALUGGET1111JEL Loma Bonita M éxicin 12750 0 MM $0.00
Decoracion de Interior DIMOT0412GHT - Femocarril I éico 31065 0 CRED $ 3.500.00
Luiz Artonio Paredes ! PASLE40605KRE Pazeo de Lilas Fexico 04120 0 MM 3000
Miriam Alaniz Martinez 2AMME40510UE 3a. Cenada de Santz Meéxico 03956 0 MM $0.00
Angel Caballero Bocar CABATE1221VEN Refarma I éxicn 04560 0 CRED 4250000
bario Rivera Torres  RITMES09140R2 Luis Mopa b &xicn 45879 0 MM $0.00
-
4] N 111} . (3
1 Todas | Digporible | Para Impartacidn

Figura 3. Seleccion del icono para importar Clientes

3. Indicar el formato del archivo que se utilizara para la importaciéon de los Clientes, en este
caso Excel® asi como la ruta donde se encuentra dicho archivo.
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Importacion de clientes £3

Formato de archivo

Archivo a importar
C:\Program Files [«86]\Carmman FileshbzpelhSisternas .ﬁ.spei e

| El archivo incluye loz titulos de laz columnas

Arceptar Lancelar Ayuda

Figura 4. Formato y ruta del archivo a importar

4. Se mostrara un mensaje indicando que se presentara un ejemplo de cdmo quedaran los
registros a importar.

Aspel-CAJA 4,00 - PINTAMEX Coyoacan (=25

I.-" '\-.I En sequida se presentard una visualizacién previa a la importacién,
' Presiona continuar para empezar la impertacién o cancelar en caso
contrario

Figura 5. Mensaje para iniciar el proceso de importacion

5. En la ventana de visualizacién previa se debe verificar que los datos se estén colocando en
la columna que le corresponde, si esto es correcto se continlia con el proceso.

Visualizacién 3
M ombre RFC | Direccion Poblacidn Cadigo pos
Ermesto Juarez Castro D0 7E0805R09 Avenida lgnacio £aragoza #1147 Mésico 430
] Il 4
| Cantinuar | [ Cancelar

Figura 6. Visualizacién previa de la importacion

6. Al concluir con el proceso el sistema envia el mensaje de que la importacion se realizo
exitosamente asi como el nimero de registros importados.
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Aspel-CAJA 400 - PINTAMEX Coyoacan

0 La importacion se ha realizado exitosamente, se procesaron 4 registros

Aceptar

Figura 7. Numero de registros que se procesaron

7. Se puede observar que en el catalogo de Clientes ya existen los registros que se tenian en

el archivo de Excel®.
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[Honbre RrC Cale [Pablasien [l st Forceniake e deseento] lesiicanitn]Linle 86 ello = |Paghalieb|CURR. |Teliopos |Corcsedio]Coloria JEoe~
Karen Buend(a Marqu BUMKTS0Z215FDF Homero M éxico 07890 0 CRED $15,000.00 BBTEZ321  Si Polanco Distr
Avaceli Romero Castio ROCABI0T2SGTE Rochiueiza | Meico 09820 0 CRED $200000 SETZISeE 5 Estilla del Sur Dist
Abraham Heméndez F HEPAT20316RYE Laureles México 78952 5 CRED $5,000.00 45896321 Si Jardin Balbuena Distr
Carlos Estiads Gonzdl EABCES031 2KL7 BerioJudies  Méco 08745 0 KM 000 SEaZI5eE No Presidertes deMeésico _ Dis
Gabrigla Anzures Garc AUGGE11111JKL Loma Bonita M éxico 02780 0 MM $0.00 56871289 Mo Yalle Werde Estz
Decoracion de Ineiior DINDTD41ZGHT  Ferocaril Mk 31065 0 CRED 4350000 SE219564 5 Macicaina 2a.5ocionIEod
Luis Artorio Paredes ¢ PASLBA0B0SKRE Paseo de Lilas México 04120 0 MM $0.00 52005689 Mo Bosques de las Lomas Disti
Miriam &laniz Martinez &AMMB40510JUF 3a. Cerrada de Santz Meévico 03956 0 MM $0.00 58231256 Mo Arbaledas Estz
Angel Caballes Bocar CABATE1221WBN Refarma M éxico 04560 0 CRED $2500.00 26589745 Si Reforma Palitica Distl —
Mario Rivera Tores  RITMS809140R2 Luis Moya Meésico 45879 0 WM $000 57235615 Mo Certra Disti

Casho. DMO7BOSOSHI0Y Averida lgnacs Zars Mésice 43001 5 CHED 51500000 . sbes DMO7B0S05R0! 55245687 i Japdine: Babuana M
Angélica Pefia Osoro  PEOATA0301 Canetera México - P/ México 46601 10 CRED $2,000.00 wews. bnc.me PEOATS0301 2664324 Si Adolfo Ruiz Cortines: Méx
Jesis Espinoza Pefia  EIPJB00529 Salida & Pachuca #7 México 55895 15 NM $ 0.00 ww.aha.cc EIPJS00529 23280529 Si El Caracal Distr
Lizeth Camacho Martii CAMLERT111 Canal De Sanjuan T México 55280 0 WM $000 CAMLESTT11 51433244 No Telpacates Distt
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Todes | Disporible | s mponacion

Figura 8. Consultando la informacién importada

8. Alingresar a los clientes que se importaron se mostrara el siguiente mensaje

i

Figura 9. Verificacion de la direccién importada
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Clientes - Modificar X
J Dratos generales | Crédita v ventas | Datos adicionales | Comprobantes fizcales
Clave oo |’, Clave en SAE W Activo
Mombre Ermesto Jugrez Castro
Calle nida |gnaci
Murn. Ext. Murn. [kt Referencia
Colonia Jardines Balbuena
Poblacidn  |México FMunicipio
Estado M éxico Codigo postal 43001
Macionalidad " Pais |Mexico
Teléfono 55245687 Faw 0154
= RFLC DMO730505R 04 C.U.R.P. |DMO780505M03
Clasificacion |CRED @ Descuenta 5.00%
Pagina wieb v ab. mx

Aceptar LCancelar Edo. de cuenta Ayuda

Figura 10. Datos del cliente

Aspel Soporte Técnico
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