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Emite CFDI con Aspel ADM

Aspel ADM es una nueva app en la nube que revoluciona el control administrativo de las
empresas de manera sencilla y poderosa. Es ideal para quienes inician operaciones o desean

consolidar su crecimiento.

Genera el comprobante fiscal digital que requieras: facturas, recibos de honorarios, arrendamiento
y notas de crédito; también habilita de manera sencilla complementos como: Recibos de némina,

IEDU, Notarios, Donatarias, Venta de vehiculos, entre otros.

Para emitir un CFDI realiza los siguientes pasos:

rpPONPE

Registro de usuario y RFC.
Configuracion de Aspel ADM.
Captura de clientes e inventarios.
Captura y emision de comprobante.

A continuacion se describen los pasos de forma detallada:

1. Registro de Usuario y RFC.

Para ello ingresa a la pagina https://adm.aspel.com.mx/

a) Hazclic en el boton “Pruébame 30 dias Gratis”.

—~>
L]

£~
O

Sistema de -
Administracién Moévil “

ADM

Es un Sistema de Administracion Mdwil en la nube que maneja
eficientemente clientes, productos o senvicios. Controla las principales

operaciones de tu negocio como son: cotizaciones, pedidos, facturas,
inventaros, compras y costos. Genera faciimente facturas, recibos de

tablet o computadora con toda la movilidad que tu negocio requiere

: ,
T Registrate y pruebala
30 Dias Gratis
Quiers saber ms >

Figura 1. Pagina principal de Aspel ADM.

honorarios, arendamiento y notas de crédito desde tu dispositivo méwil,
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b) En la siguiente ventana, captura los siguientes datos:

 RFC. Es muy importante que corresponda al RFC del Emisor de Comprobantes
Fiscales Digitales. Registralo sin guiones y sin espacios.

» Correo electrénico.

» Cddigo de seguridad . Capturar una contrasefia que permita el ingreso al sitio de
Aspel ADM.

Prueba 30 dt’a_s’gratis )
Version Premium

° Administra desde {a nube las principales operaciones de ti empresa.
° Genera diversos documentos y comprobantes CFDI facil y rapido.
° Hazlo desde tu dizpositive mavil, tzblzt o computadara.

Utiliza Aspel ADM por 30 dias sin costo

¥ despuds contrata |z versidn Basic par 359 2l mes, iz Bisica con fimbres:
! nde del paguete gue necesites) o | Premium por 3159 21 mes™

Elzyen VA

Conocelos agui

Ingresa tus datos:

D A

Af recibir |
puedas concluir tu registro.
Revisa nusstra ayuda en lnea

ACEPTAR CANCELAR Fitsper

drmings, candicicnes del servide ¥ avise de ori

nanvizremos a bu correo alectrénica Unz liga para qee

Fiaura 2. Reaistro del Contribuvente.

c) Al presionar el botén , Aspel te enviara un correo electrénico a la
direccion indicada en el inciso b). Dicho correo permitird concluir con tu registro, abre
el correo y selecciona en él, la opcién “Registrate ahora”.

Departamento de Soporte Técnico U Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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Crear o>
empresa ﬁ

-

= ADM

Gracias por tu informacién.
Se envié a tu cuenta de correo electrénico los datos para concluir tu registro.
Tienes 48 hrs. para realizarlo.

ACEPTAR

Figura 3. Correo electrénico de bienvenida y registro.

d) En la siguiente ventana, define nuevamente los datos de: Razén social, RFC y
contrasefia, mismos que sirven para confirmar y concluir el registro, presiona el botén

iBienvenido!

=

Gracias por tu interés en Aspel ADM
Para que tu expenencia con la aplicacion sea 100% efectiva necesitamos
gue completes tu registro

Tu RFC de registroc as:

Haz clic en el siguiente boton:

Registrate ahora

Atentamente,
Equipo Aspel

Este comeo ha sido gensmado de meners automstics desde Aspel ADM Favor de no msponder 5 esta cuents de|

Comedo.|

Figura 4. Confirmacion del registro.
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e) A continuacion, Aspel te envia un correo electrénico con la confirmacién de los datos.
En él se debe hacer clic en “Comenzar ahora”, con lo que ingresaras a la pagina de
inicio de Aspel ADM.

iBienvenido!

> ADM

Gracias por haber creado tu cuenta. A continuacion te dejamos
los datos para tu acceso a Aspel ADM, aseglrate de tenerlos
siempre cerca, te recomendamos marcar el email como favorito.

Datos de acceso:
RFC:

Usuario: ADMINISTRADOR
Liga de Acceso: adm.aspel com.mx

Comenzar ahora

Figura 5. Datos para el ingreso a Aspel ADM.

f) Para identificarte, captura los datos de RFC y contrasefia posteriormente, da clic en el
botén
Departamento de Soporte Técnico U Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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Sistema de -
Administracion Movil “

ADM

Es un Sistema de Administracion Maovil en la nube que maneja
eficientements clientes, productos o servicios. Controla las principales
operaciones de tu negocio como son: cotizaciones, pedidos, facturas,
inventarios, compras y cositos. Genera facilmente facturas, recibos de

honorarios, arrendamiento y notas de crédito desde tu dispositivo movil,

tablet o computadora con toda la movilidad que tu negocio requiere

ST Registrate y pruébala
30 Dias Gratis

Quiero saber mds »

- .. .
Atencion al cliente

4 ASPEL ADM

Dizponible:

Figura 6. Capturando los datos de ingreso.

o)) En la siguiente ventana (Figura 7) da clic en , con lo que se mostrara el
Asistente para configurar Aspel ADM, en caso de que no se presente da clic en
Configuracion.

= VENID( LA VIGENCIA DE LA EMPRESA /_ MueStra Ia
3 ))) CAPACITACION ASPEL CADUCA EN 30 DIAS - { vigencia del
‘?‘C[ientes @rroduotos |||] Estadisticas rcec?rli:ra?a
antes de
gue termine
ese periodo.

La solucién mévil para tu
administracion

Te permite administrar de manera mévil las
principales actividades de tu negocio y emitir

N
'~
7N\
)
facturas electrénicas de manera sencilla
utilizando tu PC, smariphone o tableia a frayés
de Internet. ADM

Haz clic y comienza la experiencia v

Figura 7. Comenzar la configuracion de Aspel ADM.
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2. Configuracion de Aspel ADM
Este proceso se realiza a través de un Asistente que consta de cinco pasos:
a) Datos de la empresa:

En esta ventana debes indicar la ruta donde tienes almacenado el archivo correspondiente
al logotipo de tu empresa, en caso de que los tengas, asi como los datos Fiscales que
corresponden al contribuyente emisor de Comprobantes Fiscales Digitales. Como Razoén
social y domicilio fiscal, los datos marcados con un asterisco rojo son obligatorios. Al

. . Siguiente >>
terminar dar clic en .

))) CAPACITACION ASPEL ADMINISTRADCR z. contratar servicio (2]

RFC: AAADIOI01AAA

-
L | I
Ah Clientes @Produclos ||I| Estadisticas

]

Datos dela Paso 1. Proporciona los datos de tu empresa ©hyuda
Datos generales
Empresa *RFC: AAADLOIDIAAA

|CAPACITACION ASPEL '

N

Direccion

“Calle: Cerrada de Suiza No. exterior:
Enitre calle : Vaalle:
San lerénimo Aculco Pablacion =

Magdalena Con| Estado: Ciudad deb v *Pais: México v

10400 “Lugar d

pedicién: |Magdalena Contreras, Ciudad de Méxica

Figura 8. Configuracion de datos de la empresa.

b) Documentos e impuestos:
Dependiendo del tipo de Documento Fiscal que se vaya a manejar como Facturas o Notas de
crédito o Recibos de honorarios o Recibos de arrendamiento, ubica el renglon correspondiente

- . v : : :
al documento y habilita la casilla para configurar por cada uno: el régimen fiscal, los
porcentajes de impuestos, retenciones e impuestos locales -en caso de manejarlos y si es
necesario- (Figura 9).

Dado que el sistema lleva un consecutivo de facturas emitidas, debes indicar el nimero con el
que deseas iniciar, indicalo en el campo “Folio inicial”.

, Siguiente
Da clic en i@l para avanzar.

Departamento de Soporte Técnico U Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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B

BIENVENIDO “
> ))) L__PAC:IIT_AE!ON‘ f._SPtL S ADMINISTRADOR &- contratar servicio 7]
ADM RFC: AAADIDIOIANA

S} Ciientes | (@Productos | ] Estadisticas

i i Ayud
Datos de la Paso 2. Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos @Avuda
Empresa e
DOCUMENTO VA RET Iva RETISR IMP LOCAL SERIE FOLIO REGH

ﬂ Facturas = No Aplica  NoAplica  NoAplica  FAC 1 N2Z

Documentos e
impuestos

BIENVENIDC w
S S —— g‘fﬂumc‘g”fip& T apminisTRADOR &, | convatarservicie @
FC: AAAOIOIDIAAZ
L Y i . Facturas
OO b I wa aplica
7 y T Paso 2. Indica los do @Ayuda
‘[ Firma del contrato b Datos de la ®  Retencidn IvA o Aplica v
: b ||| el Retencion ISR No Aplica v
5 - DOCUMENTO AP LOCAL SERIE FOLIO REG F
: -uentas no v cobirat men No Aplica v
iy SRR Documentos e v 3 Facturas Apica  FAC 1 i
o impuestos “Seriz Fac
s £ Notas de Crd o Aplica  DEV 1 N2
o o Folia inicial 1
e R B Honcaros bapica HON 1 M
s, o
: £ Arendamien| £ o Aplica  ARR 1 N2
£ Recibos de 1f Regimen Fiscal Ifo Aplica  NOM 1 NE -
1 Régimen Gensral de Ley Personas Morales k
Tasas s de impue:
£t de VA | 0.000000
5 > y Leyenda: |

10.000000|w

Figura 9. Configuracion de documentos e impuestos.

c) Certificado digital:
En la siguiente ventana se define el Certificado de Sello Digital (CSD), este es un dato que
asigna el SAT a cada Contribuyente, si no se cuenta con él ingresar a la pagina:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

El Certificado de sello digital est4 formado por un archivo con extension *.cer, la llave privada
*.key, y una contrasefia. Estos datos se deben indicar en los primeros campos.

Importante. Si la empresa o RFC corresponde a una p ersona Fisica, en vez de los
archivos correspondientes al CSD se pueden indicar los archivos correspondientes a la
FIEL, éstos son: certificado, llave privada y contr  asefia.

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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BIENVENIDO
))) CAPACITACION ASPEL aDMINISTRADOR &, cContratarservico @

RFC: AAADIDIOLAAA

-
& a1 \J Gents @ } i I e
Q Facturas lientes Productos ||I Estadisticas

P . Proporciona los archiv ntrasef iff igi Ayuda
Datos de la aso 3. Proporciona los archivos y contrasefia de tu certificado digital =}
Empresa Certificado y Liave privada
Certificado actual registrado: €SDO10_AAADIOIOAAA.COr
Documeﬂtos e Certificado: _E\e_gmﬁwg Ningidn archivo seleccionade
impuestos
Llave actual registrada: CSDOLO_AAADLOIOIAAA.key
3 Certificado dlgltal Llave privada: Elegir archivos | Ningun archivo sefeccionado
Contrasefia: | -----
4 Formatos y Vigendia
Decimales 07/05/2013 12:40-07 p-m.

07/05/2017 12:40:07 p. m.

Figura 10. Seleccion de los archivos del Certificado de Sello Digital.

d) Formato de emision y seleccién de decimales:

Da clic en el icono ﬁ para seleccionar de la lista, y elige el formato que se desea tenga la
representacion impresa del comprobante, también podras configurar hasta 6 decimales para
Siguiente =>

precios y cantidad. Da clic en

aominisTRADOR &, convatar senvicio @

Paso 4. Selecciona el formato con el que se imprimiré los documentos y configura los decimales a
utilizar

@huda

DOCUMENTS FORMATO DESCRIPCION RER IMAGEN

Facturas Modemo (Horizontal/Carta) [

Datos de la Selecciona el formato

Empresa DOCUMENTO

Formatos y
Decimales

Facturas

Documentos e

Elegants
(Horizontal/Carta)

impuestos

personali

Decimale

Certificado digital
(*)Datos
s . Modermo
N Formatos y e I
Decimales
Firma del Personalizacion de decimales.
Decimales en precios y costos: 2 v | Decimalesen cantidades:[2 v | Canfigurar pie e reportes
Cuentas por cobrar
(*)Datos obligatorios

Figura 11. Seleccion del formato de emision, vista previa del mismo y
configuracion de decimales.

e) Firma del contrato:

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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En la siguiente ventana lee y firma el contrato de prestacion de servicios con el servicio
Aspel, al firmar el contrato realiza la descarga del documento en formato PDF y XML. Da

acministracor &b, contatar servicio

Paso 5. Para poder llevar a cabo el timbrado de documentos, se requiere firmar el contrato de

Datos de la prestacién de servicios con el Servicio de Timbrado de ASPEL

Empresa

1. OBJIETO.
Aspel de México

Documentos e
impuestos

aspelcom, sus sistemas e infraestruct:
a por el Servic] Administracion Tri
Itada para
ndamento en |a frac
FISCAL PARA 20 SUS ANE;
fiscales digitales "EL SERVICIO™, 2 “EL USUARIO" gue contrate “EL

Certificado digital

Formatos y
Decimales

quien realizard la val

B AT al CFDI, y lo devolverd
ate XML, por conducto de

r4 al SAT copia del Comprobant

Firma del contrato
, “EL USUARS berd aceptar los términos y condiciones de “EL SERVICIO”
ma ASPEL, empleando su Certificado de Sello Digital (CSD) o su
ontrato firmado electronicam: fecha y hora de ci
irmado electranicamen €5 un contrata con

ica Avanzada (FIEL), quedando registray

ederal de Contribuyentes de “EL USUARIO™. EI “C mbi

o

Cuentas por cobrar

|
2
3
4
>
6

{*)Datos obligatarios

i

CentratoCFDI (2).pdf L ContratoCFDI (2).km! # Mostrar todas las descargas.. X

Figura 12. Firma de contrato exitosa.
f) Cuentas por Cobrar:
Si cuentas con la versién Premium, al activar el manejo de cuentas por cobrar, cada vez

que hagas una Factura se realizara el cargo al cliente para que puedas llevar el

seguimiento de lo que te debe
= B ENIDO w
g ))) Ef\c Ai‘;'ﬁ%!ggt?fpﬂ apmiNisTRADOR &,  Contratar servicio Q

Facturas

Datos de la
Empresa

Documentos e
impuestos

Certificado digital
Formatos y
Decimales

Firma del contrato

Cuentas por cobrar

Clientes @Pmducms |||| Estadisticas

Paso 6. Proporciona tu configuracién para cuentas por cobrar

W Manejo d ntas por cobrar
cuentas por cobrar

CONCEPTD £5 FORMA DE PAGO.

Pl <] Cheque

Efectivo

£

Factura

£

Datos de crédito

Dias de crédito o Limite de crédito-

Saldado automdtico de cuentas por cobrar

s

Fechade . |
corte:

Abone: | Abono saldo aut v | Cargo: | cargo saldoaut v | | salgar |

{*)Datos obligatorios

EITE ST ST

Figura 13. Configuracion de cuentas por cobrar.
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3. Captura de clientes e inventarios
Para agilizar la captura de los comprobantes, Aspel ADM cuenta con los catalogos de clientes
e inventarios, mismos que podran ser utilizados al momento de facturar.

a) Alta de clientes

i i0 i g ﬁgregar
Selecciona la opcién y posteriormente . Captura los datos del

cliente, como datos generales, datos comerciales y direccion, el RFC del cliente y su
cuenta de correo son muy importantes pues a ese RFC se facturara y a esa direccion
electrénica se le enviard la factura o comprobante. Para grabar los datos da clic

& Guardar
en .
Clientes ; :
Datos Generales & Guardar | <]
“Razin social: |Luis Gomez Cano | “REC- |GocL78072aLR7
Contacto - [ ] Teléfona: 53947830
Correo: [lzomez@lamoderna com.mx
Direccion
Calle: [Arquitectura | No.ext: [35
No. int: | | Entre calle- | | Y calle-
Colenia- [Loma Bonita | Poblacion: [comx
Municipio: |Azcapotzalco Estado-
“Pajs: [México
CP: [pz100
Referenda:
Datos comerciales
Descuento: [ 3.0000000%  Método de pago: OlEfectivo @ Namerode cuenta:
* El cliente se guardarad con manejo de crédito ilimitado.

Figura 14. Alta de clientes.

& Clientes
Para consultar el catalogo, se debe ingresar solamente a la opcién —

b) Alta de inventario

. L @Pr‘odUctos . & Agregar
Selecciona la opcién y posteriormente . En la captura de

productos se definen las claves, descripcion, unidad de medida y datos comerciales como
moneda, precio y la aplicaciéon de IVA para cada uno. Para grabar los datos da clic en

&» Guardar

Departamento de Soporte Técnico U Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
08/08/2016
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Producto y servicios & Guardar | <]

*Clave: |PEOOL

— -y
Descripcion: |Galon de £smalte, color Elanco Mate, contenido 4 Its
Pufz:w
3
7 =
]
Unidad de medida: [Pz | Predio: [ 350.00]
Moneda: Pesos v Tipo de IVA: IVA General v
¥l cantrol de existenciasy
costos
Existencias: 50.00|  Costo promedio: 280.00|
Existencia minima: 1000/ Ut costo- [ 280.00]

(=)Datos obiigatorios

Figura 15. Alta de productos.

4. Emisién de comprobantes

Una vez capturada la informacién correspondiente a clientes y productos, estas listo para
capturar documentos:

Facturas

a. Selecciona la opcién 0 haz clic en el boton correspondiente al tipo de

. . & Agregar
Comprobante, posteriormente haz clic en .

b. En el campo “Razén social” elige a alguno de los clientes del catalogo con el icono

Q

Si no existiera dicho cliente, se podra agregar desde esta ventana mediante

. « . . + . . . .
el icono “Agregar cliente 2 , Y Si se desea editar el mismo se podra hacer

-
mediante la opcién “Editar cliente” L

c. Enlos campos de las partidas indica los productos, al finalizar la captura da clic en

& Guardar

Facturas ’ \

&> Guardar <]

FACTURA  Focha: [IUETENEES

Cliente.

Razon social: [Luis G6mez Cano i=3 RrC

CAGL780724LR7 ‘Q&.L‘
Direccion: lle Arquitectura No. 35 Col. Loma Bonita, COMX
Azcapotzalco Mésica, CP 02100 )
Cantidad ~ Clave Descripeisn Unidad IVA(%) Precio Importe
79 1.00  PEOO1 Galén de Esmalte, color Blanco Mate, contenido 4 [ts. Pz 16.000000% 350.00 350.00
L+
Moneds: Pesos v Stttk 350.00
Desc: O | =
Crédito: @  Fecha vencimiento: 01/09/2016 g ([_3.000000|}% 1050
© Agregar Pagos VA 5432
Saldo 393.82
Método de pago: [0lEfectivo &
Nimero de cuenta Total:

303.82

Departamento de Soporte Técnico U Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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Inmediatamente después podras observar la vista preliminar de la representacion
impresa del comprobante fiscal segin el formato de emision seleccionado:

GAPACITACION ASPEL | ____Factura |

@l PAMITINIRRA, No. Comprobante: FACIO00000001T
g Lugar de expedicion:

e

Calle Cerada de Suiza, No. 17, Gol. San Jerdnimo Aculoo, Magdalena Contreras, Giudad de México, México, GF 10400 Wogrlalon: Coniraf . Ot e Wiy
Régimen fiseal: Régimen General de Ley Personas Morales Fecha comprobante: 2016-08-02T15:23:06
Folio fiscal:
[Cliente:  Luis Gamez Cano Fa25CARF 83884144 57FD-DODE2B01 174G
IRFC: CAGLTS0T24LRT Teléfono: 53047890 Fecha de certificaion del CFDE 2016-08-02T17:28:33
[Domicilio:  Calle Arquitectura, No_ 35, Gol. Loma Banita, COMX, Azcapotzalos, México, GP 02100 No-
Moneda:  MxN Tipo de cambio: 1.000000 Certificado SAT No.: 20001000000100005751
Ztodo de pago:  DiEfectvo
mero de £
[Forma de pago: Pago en una sola exhibicién
cmvt oot oo T
100 PZ PECD Galén de Esmalte, color Blanco Mate, contenido 4 is 350.00 350.00

Subtotal 350.00
Descuento 3.000000% 10.50
VA 16.00% 54.32

“Este documento es una representacién impresa de un CFDI”

Total 333682

Cadena onpginal 6dl complsmanto 03 cartificackon dgal del SAT: TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES Pesas B2/100 MXN
11 0JFR25CAGF 53554 1A4-3TFD-CODRIEG 1 74CIa0 te0yse ¥ =
WFELE+AB SNV w2000 10000001 DOO0STS 8|
‘Sailo Digital g Emisor

T50yHT SESOY
‘Sallo diggial dl SAT-

QZHELA-

“Aspel ADM

Aspel da Milsico S.A. Se CN.

|

Figura 17. Representacién impresa del comprobante.

d. El formato ya contiene los elementos necesarios para considerarse valido y para

enviar al cliente por correo Unicamente debes dar clic en el icono . Si se

activa la opcién I Enviar copia parami. ge enviara una copia a la direccion de
correo indicado en el registro Paso 1 inciso b).

Envio del documento [« ]

Este documento se enviara por correo electronico a:
lgomez@lamoderna.com.mx

|#| Enviar copia para mi.

ENVIAR = CANCELAR =

Figura 18. Envio del documento por correo electronico.
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Listo, {Haz emitido tu primer comprobante con Aspel ADM!

Para contratar el sistema, en todo momento —dentro del lapso de 30 dias de prueba-, desde la

ADMINISTRADOR & -

pagina principal de Aspel ADM, haz clic en la opcion y posteriormente en “Contratar
servicio”, elige la forma de pago ya sea mensual o anual. También desde esta opcion podras
renovar el servicio.

Aspel Soporte Técnico

/ Aspel

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.

08/08/2016
13



